
主旨：有關本校申請國內差旅之程序擬准予免會會計室，以簡化申請

流程。 

 

說明： 

一、  

(1) 目前事前國內出差申請程序：為經單位主管、相關承辦單位

（如研發處）、人事室、會計室、主任秘書、校長核定。 

(2) 出差事畢，填具「國內出差旅費報告表」經單位主管、人事

室、會計室、核決人核准後，予以支領出差旅費。 

二、 經 101.12.4 鈞長核准後（詳如附加檔案），自 101.12.10(星期一)

起，業務單位派遣公差時，旅費預算倘足以容納，則事前申請

程序免會簽會計室。如預算不足，始加會本室或另行簽辦追加

或調整預算。 

修正後： 

(1) 事前申請：經單位主管、相關承辦單位（如研發處）、人事

室、主任秘書、校長核定。 

(2) 出差事畢：同原來程序(一之(2)) 

 

 




