[bookmark: _Toc133302730]真理大學零用金盤點明細表
	單位名稱：                  

	日    期：    年    月    日

	面值(新台幣元)
	數量
	合計(元)

	2,000
	　
	

	1,000
	　
	

	500
	　
	

	200
	　
	

	100
	　
	

	50
	　
	

	20
	　
	

	10
	　
	

	5
	　
	

	1
	　
	

	現金合計
	

	存摺金額（請備註說明存摺帳戶）
	

	零用金未報銷費用(收據、發票總額)
	

	零用金已報銷費用，但未撥款總額
	

	盤點金額（A）＝＋＋＋
	

	帳面金額（B）
	

	差額[（A）-（B）]盈虧(請備註說明)：
	

	上開款項                  於民國    年    月    日    時    分
盤點完竣，並如數當面歸還無誤。

	零用金保管人：
	單位主管：

	盤點人員：



